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Noteikumi par reprezent acijas izdevumu uzskaites un norakst 15anas k artibu

Izstradati  pamatojoties uz  likumu ,Par
gramatvedibu”, likumu ,Par budzetu un finanSu
vadibu”, Ministru kabineta  21.10.2003.
noteikumiem Nr.585 ~Noteikumi par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”,
Ministru kabineta 31.03.1998. noteikumiem
Nr.112 ,Noteikumi par iengkumiem, par kuriem
j@maksa algas nodoklis”

Noteikumi par reprezentacijas izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu nosaka
karttbu, kada Ildkstes novada paSvaldiba un tas paklautiba esoSas iestades,
struktdrvienibas, taja skaita nodalas (turpmak teksta — institlicijas), plano pasvaldibas
budzeta dzeklus reprezentacijas izdevumiem, veic to uzskaiti, izmantoSanu un
norakstiSanu.

Noteikumu mérkis ir sekmét racionalu paSvaldibas budzZeta hdzek|u izlietojumu, ka arT
nodroSinat pareizu reprezentacijas izdevumu realizaciju.

Gadijuma, ja stajas spéka grozijumi normativajos aktos, kas nosaka atSkirigu kartibu, ka
Sajos noteikumos, piemérojamas ir jaunakas normas.

Reprezent acijas izdevumi ir:

4.1. institdciju izdevumi to prestiza veidoSanai un uzturéSanai sabiedriba pienemto
standartu liment. Tie ietver izdevumus publisku konferencu, uznem3anu un maltisu
rkoSanai, ka art paSvaldibas reprezentéjoSu priekSmetu izgatavoSanai. Uz Siem
izdevumiem var tikt attiecinatas izdevumu summas dazadu priekSmetu, kas satur
llGkstes novada gerboni, logo vai citu raksturigu informaciju (pildspalvas, kalendari,
T-krekli, krizes u.c.), ka arm bezalkoholisku atspirdzinoSu dzérienu un uzkodu
iegadei, kas paredzéti paSvaldibas viesiem, partneriem, klientiem u.tml.;

4.2. institdciju izdevumi konferen€u, seminaru, iestazu jubileju un plaSa méroga lietiSku
tikSanos organizésanai;

4.3. institdciju izdevumi delegaciju un atseviSku personu uzpemsanu un amatpersonu
vizitém, ieskaitot art visus uznemsanas, izmitinaSanas, viesnicu pakalpojumus,
transporta pakalpojumus, ja viesi tiek uzaicinati par instittcijas lidzekliem;

4.4. institicijas izdevumi gramatu, suveniru, ziedu, telpu un galda noformésanas
priekSmetu iegadei, ar reprezentaciju saistitu priekSmetu izgatavosanai, telpu nomai,
kafijas pauzu, brokastu, pusdienu un vakarinu rikoSanai u.c.



5. Par reprezent acijas izdevumiem nav uzskat ami:

5.1. institdciju izdevumi savas apkartéjas teritorijas apkopsanai. Sadi izdevumi ir
uzskatami par saistitiem ar budZeta institiciju saimniecisko darbibu;

5.2. institlciju telpu dekoréSana un dzerama tdens iegade klasificéjami ka So institaciju
saimnieciskie izdevumi;

5.3. institdciju izdevumi, kuru rezultata tieSu labumu gast darbinieki. Saja gadijuma
attiecigos izdevumus ir iespéjams personificét un tos apliek ar iedzivotaju ienakumu
nodokli.

6. lIzveidojot Pas akuma programmu, tiek nor adita sekojoSa inform acija:
6.1. pasakuma rikoSanas datums;
6.2. pasakuma rikoSanas vieta;
6.3. pasakuma rikoSanas merkis;
6.4. dalibnieku saraksts;
6.5. cita nepiecieSama informacija.

7. Lai planotu un norakst Ttu reprezent acijas izdevumus :

7.1. institdcijas vaditajs izdod rikojumu, ar kuru tiek apstiprindta pasakuma programma
un atbildiga persona par pasakumu izdevumu planoSanu un norakstisanu;

7.2. institlicijas izdevumu reprezentacijas tami sagatavo atbildiga persona par pasakumu
izdevumu planoSanu un norakstiSanu. Tami sagatavo Kkatram atseviSkam
pasakumam (ja izdevumi ir saistiti ar piepem3anu, brokastu, pusdienu un vakarinu
rikoSanu) vai pasakumu grupai.

8. Lai sapl anotu, norakst Ttu reprezent acijas izdevumus un saska notu sagatavoto
reprezent acijas tami:
8.1. reprezentacijas izdevumu tami atbildiga persona par pasakumu izdevumu
planoSanu un norakstiSanu iesniedz saskanoSanai FinanSu nodalas vaditajai vai
FinanSu nodalas vaditajas vietniecei;

8.2. Tami precize, ja tas ir nepiecieSams, vai ja izdevumi parsniedz planotos;

8.3. Izpilddirektore saskano reprezentacijas izdevumu tami, ja to ir saskanojusi Finansu
nodalas vaditaja vai FinanSu nodalas vaditajas vietniece;

8.4. reprezentacijas izdevumu uzskaiti veic sastadot attiecigu aktu katram atseviSkam
pasakumam vai pasakuma grupai, atbilstosi apstiprinatajam tamém. Aktam
japievieno attaisnojuma dokumenti, kas pamato uzskaititos izdevumus (precu
pavadzimes, &eki, kvitis u.c.) un akta norada materialu un prec¢u (no attaisnojuma
dokumentiem) izlietojumu.

8.5. Reprezentacijas izdevumi tiek uzskaititi izdevumos taja ekonomiskas kategorijas
koda, kas attiecas uz institicijas reprezentacijas un ar institicijas darbibas veicamo
funkciju nodroSinasanu saistitajiem pakalpojumiem.

9. Noteikumi par reprezentacijas izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu stajas spéka
péc tas apstiprinaSanas llikstes novada domes seédeé.
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