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Il ikstes novada paSvaltbas

FINANSU UN GRAMATVED IBAS NODALAS NOLIKUMS

Izdots saskga ar likuma ,Par pasSvaitdam” 21.panta
pirmas ddas 27.punktu, 41.panta pigsiddas 2.punktu

l. VISPARIGIE JAUT AJUMI

1. llukstes novada paSvalss finanSu un gmatvedbas nodk (turpnak — nodda) ir llikstes
novada domes (turpik — dome) izveidotas budZeta s ,llikstes novada pasvald”
(turpmek — administiicija) struktirvieriba, kura nodroSina tai noteikto funkciju veikSanu
administicija, ka afn So funkciju metodisko vabu un @rraudZbu visas Ilakstes novada
paSvaldbas (turpmak — paSvaliba) institicijas (iesidés, pagastu Fvaldes un
strukfirvieribas).

2. Nodda savus uzdevumus veic sadarbojoties amciadministicijas strukiirvieribam,
atsevi¥am amatpersaim, pasvaltbas instiicijam, ka afi citam juridiskkm persoam,
savas kompetences ietvaros.

3. Noddu izveido, reorganizun likvide dome.

4. Noddas nolikumu un gramumus nolikuma pienem dome. Nodas nolikums ir saistoSs
visiem nod#s darbiniekiem. Grammus Nolikuna domei ierosina pasvalohs
izpilddirektors vai nodias vadaajs.

5. Nodda ir tie& struktuila paSvaldbas izpilddirektora grraudzba

6. Noddu finan€ no paSvaltbas budzetadzeKiem.

7. Nodda saw darks ievero Latvijas Republikas (LR) Satversmi, likumus, Minu kabineta
noteikumus un citus §ga esoSos normatos aktus, domes saistoSos noteikunmgrapmus,
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domes priek3$Zletaja, priekSsdétaja vietnieka un pasvaidas izpilddirektoraikojumus, k&
arn So nolikumu.

Il. NODA LAS DARBA ORGANIZ ACIJA

8. Noddas darbu organiz un vada nodas vadtajs, kuru piemem dard paSvaldbas
izpilddirektors, stdzot darbaigumu.

9. Noddas vadtajs ir palauts paSvalidbas izpilddirektoram.

10.Noddas vadtajs:

10.1. plano, organiz un vada nodas darbu gadakeja darlibas pina noteikto prioriaSu un
uzdevumu ietvaros, atbilstosi likumu un citu norivaiaktu pragam;

10.2. izstrada noddas darbinieku amatu aprakstus, atbild par to akéaju un @rskaiSanu
atbilstoSi paSvalthas reglamegjoSiem dokumentiem,a&af organiZ un vada nodas
darbinieku nogrteSanu un sniedz vashi priekSlikumus par efeiktaku noddas
darbinieku nodarbisanu;

10.3. kontrok noddas darbinieku amatu aprakstos pastulzpierakumu, uzdoto konkito
uzdevumu izpildi un pasvalolas darbadttibas noteikumu iéroSanu;

10.4. nodroSina nodas iek§jas kontroles sigtmas izveidoSanu uiag darbbu;

10.5. nodroSina savu un citu ndda darbinieku pigemto Emumu, ieteikumu un sagatavoto
dokumentu atbilsbu sgka esoSagm tiesbu normam un paSvaltbas ieksjiem
normaitvajiem aktiem;

10.6. sagatavo apstiprisanai nodgas darbinieku atiaajumu grafiku, nodroSinot nodks
netrau€tu darbu darbinieku atYiaajumu laika;

10.7. saskao darbinieku iesniegumus saigs ar darbinieku pronsnem  (t.i.
atvdinajumiem, komangjumiem, apracibam u.tml.);

10.8. reguhkri organiZ noddas darbinieku saksmes;
10.9. piedahks reguirajas vadbas saaksnes;

10.10. koordire un kontrot noddas darbinieku sadaiiu ar pasSvalthas instiicijam un
struktirvieribam noddas kompetericesosajos jaapumos;

10.11. iesniedz pasSvaibas izpilddirektoram motstus priekslikumus par notks strukiiru un
personlu, tai skai, amatu aprakstiem, darba samaksu, karjeragbuirzapnmacibas
lesgejam, discipliraro atbildbu, iecelSanu am@tparcelSanu cit amas un atbtvoSanu
no amata;

10.12.saskao savu promiitni ar tieSo vadaju;
10.13. veic citus amata apralishoraditos pieakumus.

11. Noddas vadaja promhitnes laik ta pierakumus pilda ar paSvaloas izpilldirektora
rikojumu noteikts nodas vadtaja pierakumu izpildtajs.

12.Noddas darbinieku skaitu, amatus unddibu nosaka dome ar domésmumu.

13.Noddas darbiniekus pigm darla vai atbivo no darba paSvalolas izpilddirektors, stizot
darbaigumu vai izbeidzot darba tieskskattiegbas.

14.Noddas darbinieki administradi ir paklauti paSvaltbas izpilddirektoram.
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15.Noddas darbinieki veic pieakumus saskg ar paSvaltbas izpilddirektora apstipritajiem

amatu aprakstiem.

16.Noddas darbinieki saska savu promistni ar nodéas vadaju.

17.

[1l. NODA LAS FUNKCIJAS UN PIENAKUMI

Noddai, sekngjot domes pigemto Emumu izpildi, K ai tas darba organizatorisko un

tehnisko apkalpoSanir,Sadas funkcijas.

18.

17.1. Nodrosiat pasSvaldbas budzeta phoSanu, sagatavoSanu un kontroli;

17.2. NodrosSiat paSvaldbas gimatvedbas uzskaiti;

17.3. Nodrosiat nodoKu apgkinasanu, pazioSanu, uzskaiti un samaksas kontroli;
17.4. NodrosSiat nodoKu, nodevu, maksas pakalpojumu ied&u;

17.5. NodroSiat paSval@bas finansuitizeKu racioralu izmantoSanu pasvalths funkciju
izpildei;

17.6. Veikt paSvalttbas kapildalu parraudabu uzémejsabiedrbas;

17.7. NodroSiat noddas dokumentijas uzglaBSanu atbilstoSi normao aktu pragam
un noteiktajai lietu nomenklatai;

17.8. Izskat juridisko un fizisko personu iesniegumus, sagataw dot atbildes uz tiem;
17.9. Uzkat, uzskaitt, saglalt un izmantot informavi vértigos dokumentus sasiaar
Arhivu likuma pragam;

17.10. Piedaties paSvaltbas iestZzu reorganizcijas, privatiacijas un likvicicijas darf,
organizt likvidacijas procesu;

17.11. Veikt citus paSvailblas vatbas uzdevumus.

NodroSinot paSvaildasbudzeta panoSanu, sagatavoSanu un kontrolinodda:

18.1. Iz\erte sadariiba ar attietgas pasvaltbas iestdes, strukirvieribas, nodias, pilstas
un pagastu pvaldes vattaju budzeta pieprasimus &c to atbilsibas pareditajiem
meérkiem (ekonomiskums un efektigte);

18.2. Apkopo budzZetus@mumus un izdevumusep ekonomisks klasifikacijas kodiem
un strukiirviernibam;

18.3. Izstida un sagatavo pasvalihs budzeta projektu;

18.4. Kontrot apstiprirata budzeta izpildi un nepiecieS@mas gaguma gatavo budzeta
groZjumu projektus;

18.5. Sagatavo un saskelemuma projektus finansSu un ekonomikas jaunos,
izskatSanai atbilstosas Ilikstes novada domes komisijun komitejs;

18.6. Sagatavo un iesniedz nepiecieSamo dokudcignaizpemumu saemsSanai;

18.7. Apkopo un analéZfinanSu un ekonomikas infofiwiju par pasvalthas dibiratam
institacijam;

18.8. lekas nodoKu pagdus no fiziskm un juridiskm persoam, ka aff nodroSina padu
piedzihu sadariba ar domes juristu un nolis atbildgajiem darbiniekiem.

18.9. Veic pasvalthas kapildalu parraudZbu uzmémejsabiedtbas.

18.10. Apkopo un anakzparvalzu, iesizu un struldrvieribu pie&irtos finansuidzeHlus.



19. NodroSinot paSvalthsgramatvedibas uzskaiti nodaa:

19.1. Organiz gramatvedbas uzskaiti saska ar sggka esosSo Latvijas Republikas
likumdoSanu un Valsts kases sagatavotajiem navajem aktiem;

19.2. Izstada llukstes novada paSvalbhs gimatvedbas politiku un grmatvedbas
metodiskos matetius;

19.3. NodroSina vienotu gnatvedbas uzskaiti paSvaloh un pakautba eso&s iesides
un strukiirvieribas;

19.4. NodroSina pasvatuh realizjamo projektu finansu uzskaiti;

19.5. Vada, organ& plano un koordig pasval@dbas budzeta igmumu un izdevumu
atskaisu, ikraneSa atskaiSu, cetuhd atskaiSu un gadaangkatu sagatavoSanu un
iesniegSanu Valsts kas

19.6. Organiz un nodroSina visa veida inventacgas.

20. NodroSinot paSvaildas nodoklu aprekinasanu, pazhoSanu, uzskaiti un samaksas
kontroli, nodda:

20.1. Administé nekustara ipaSuma noddk nomaksu tlkstes novada administrahja
teritorija;

20.2. Saem un apkopo inforatiju ar nekustamipasuma noddkapliekamaipasumu,
lietojumu sarakstu;

20.3. Preciz nodoKu makataju atvieglojumu sarakstu;

20.4. Apekina un izraksta nekustafpasuma noddk makasSanas pazbjumus;

20.5. Kontrot nekustara ipaSuma noddlk nomaksu likur paredztos termnos;

20.6. Izstida un iesniedz izskatanai saistoSos noteikumus par atvieglojumukpi&gnu
atsevi&am nodoKa makataju kategorigm, ka afi citus saistoSos noteikumus notlokin
nodevu jalgjumos;

20.7. Bezsidus kartiba ieka budZei parskaimos nokagtos nekustamipasuma
nodoKa makgjumus.

21. NodroSinot paSvaildasnodokiu, nodevu, maksas pakalpojumu ieka&&sanu, nodaa:
21.1. lekag paSval@bas nodolus un nodevas, pasvahds iestzu maksas pakalpojumus;
21.2. lekag komurelos makgjumus no iedotajiem;
21.3. lekag maksu par izgtojamoédinasanu;
21.4. lekag llukstes nazikas un nakslas skolas audknu lidzfinangjumu.

IV. NODATLAS TIESIBAS UN ATBILD IBA

22. Pildot nodmi noteiktis funkcijas un veicot uzdotos piEumus, nodgi Saj nolikuna
noteiktap kartiba ir Sadas tiegbas

22.1. pieprag un saemt nod#s darba nodrosiBanai nepiecieSamo info#giju,
dokumentus no valsts un pasvald institicijam, ka af citam persoAm un iesidém,
ieverojot attieGgas institicijas / iesides iek8jo kartibu, atbilstoSi sgka esoSo normato
aktu pragham;



23.

24.

25.

22.2. nodgi noteikto uzdevumu risiSanai un domes intereSu aizsapdr saregitos vai
specifiskos jadjumos, pieaiciat, konsultties un sadarboties ar&inato revidentu, domes
juristi, individuali praktizéjoSiem juristiem, u.c. speatistiem;

22.3. atbilstoSi nodas kompetencei,apstavét pasvalibu vietjas iesides, instificijas un
organizcijas;

22.4. pieddles domes un domes paggo komiteju gdes ar padomdedja tiegbam;

22.5. nepigemt no paSvaithas strukirvieribam un institicijam noddas uzdevumu
veikSanai nepiecieSamos dokumentus, kuri neathdstedbu reglamergjoSo normawo
aktu pragham;

22.6. veidot komisijas, darba grupas un konsiiiat padomes, pieaicinot nozaru
specilistus Emumu pimemsSanai;

22.7. izteikt viedokli un rosit izmaipas nodgas kompetericesoSds jonas;

22.8. ierosiat groZzjumus nodgas nolikuna;

22.9. izstadat priekSlikumus, kas saitit ar paSvalthas darba procesu orgagsanu un
vadbu;

22.10. pinot un pieprag noddas darba efektai organizSanai nepiecieSamo tehnisko
nodroSirajumu;

22.11. piedaties pieredzes apmgs paskumos Latvijas unarzemju pasSvalibu
izpildinstitacijas;

22.12. atteikties sniegt konsidtjas darbiniekiem un apmelkdjiem par jaudjumiem, kas
nav pasvaltbas kompeterzc

Pildot nodkai noteikéis funkcijas un veicot uzdotos pikumus, nodki ir atbild 1ba:

23.1. par sajnolikuma noteikto funkciju nodroSisanu pasvaitha;

23.2. par Sajnolikuma uzdoto pieakumu savlaitgu un kvalitaivu izpildi;

23.3. par nodas darbinieku persogi pienemto Emumu izpildes procesu urerhuma
izpildes rezuflita radtajam sekim;

23.4. par nodas darbiniekuicibas atbilgbu normaivajiem aktiem;

23.5. par sagatavad informacijas preciziiti un pareizbu un izstidato atzinumu un
priekslikumu kvaligti;

23.6. par konfidenalas vai jebkuras citas inforunijas neizplasanu, kura var nest nibu
vai materilu kaittjumu pasSvaltbai.

Noddas vadtajs atbild par nodas darba nodroSiBanu atbilstoSi LR @ esoSajiem
normatvajiem aktiem, paSvaidas saistoSajiem noteikumiem, domesmumiem,
pasvaldbas nolikumam, nodas nolikumam, pasvaloas vatbas tkojumiem.

Katrs nodgas darbinieks atbild par:

25.1. amata pieakumu un darba uzdevumu savigig, pretzu un godpitigu izpildi, ka an
par uztiéto darba priekSmetu umdzelu saglaBSanu un ekspluaganu atbilstosi lietoSanas
noteikumiem;

25.2. iegitas informacijas konfidencialidtes nodroSiaSanu, saska ar sgka esosSo
normatvo aktu pragam.



V. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSIN ASANAS MEHANISMS UN
PARSKATI PAR DARB IBU

26. Noddas darlbas tiesiskumu nodroSina ndds vadtajs.

27. Noddas daribas tiesiskuma nodrogijnma melnisms:

27.1. darbinieka faktiskoigibu var apsidét, iesniedzot atti@gu iesniegumu Nodas
vadtajam;

27.2. nodgas vadtaja lemumu par darbinieka faktiskoictbu var apsidet, iesniedzot
attieagu iesniegumu pasvalehs izpilddirektoram;

27.3. nodias vadtaja faktisko fcibu var apsidét, iesniedzot attiagu iesniegumu
pasvaldbas izpilddirektoram.

28. Rarskats par nodas darbu tiek iesniegts domes pri€kiStajam, prieksadéetaja vietniekam,
deputitiem, un paSvaidbas izpilddirektoram gt to piepraguma jebkud laika.

VI. NOSLEGUMA JAUT AJUMI
29. Nolikurma nepared&us jaugjumus nodéa risina normavo aktu noteilkd kartiba un saskaa
ar priekssdetaja, priekSsdétaja vietnieka vai izpilddirektoratkojumiem.

30. Ar 3 nolikuma spka st@iSaras bidi speku zau@ 2004.gada 9.jarava FinanSu nodas
nolikums (Emums Nr.10).

Domes prieksxletajs StefanizRa



