APSTIPRINATS

ar llikstes novada domes
05.02.2018.dmumu Nr.48
(prot. Nr.2, 2§)

lestades ,llikstes novada pasSvalba” nolikums

(reg. Nr.1/2018)

Izdots saskga ar likuma ,Par paSvaidam” 21.panta pirras ddas 8.punktu

un Valsts prvaldes iekrtas likuma 28.pantu
l. Visparigie jautajumi

1. lestide ,llikstes novada paSvaltha” ir Il tkstes novada domes izveidota i€, kas
nodroSina novada domes pé&nto Emumu izpildi, darba organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu, & af paSvaldbas pakalpojumu sniegSanu ieddajiem (turpnak -
Pasvaldbas administracija).

2. PaSvaltbas administicija sav darkiba ievero likumu ,Par paSvalitam”, citus likumus un
Ministru kabineta noteikumus,ikstes novada pasvalis nolikumu, & aif novada domes
lémumus.

3. PaSvaltbas adminisficija sad darliba izmanto atértos kontus Valsts kas un
kredtiestidés. Saskaa ar paSvaltbas saistoSajiem noteikumiem ,Pafikétes novada
simboliku®* Zimoga un veidlags izmanto liikstes novadgerbaa atélu un tekstu | .atvijas
Republika, Hkstes novada pasSvalth“. PaSvaltbas administicijas juridisk adrese:
Brivibas ief 7, llukste, liikstes novads, LV 5447.

II. PaSvaldibas administracijas kompetence

4. Pasvalthas administicijai ir Sadas funkcijas:

4.1. sagatavot priekslikumus jajumu izskaitSanai novada domesdss;

4.2. atbilstoSi kompetencei sagatavot atzinumus rEarada domesédes izskaimiem

[emumprojektiem;

4.3. nodroSiat novada domes, pasigo komiteju un novada domes izveidoto komisiju
darba tehnisko un organizatorisko apkalposanu;

4.4. nodroSiat novada domes piemto Emumu izpildi;

4.5. organizt nepiecieSa@s dokumericijas izstadi pasval@das iepirkumiem;

4.6. atbilstoSi kompetencei, novada domaskgsdetaja vai priekSsdetaja vietnieka
uzdevum sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz gpersonu iesniegumiem un tss
valsts parvaldes iestzu informacijas piepragumiem;

4.7. atbilstoSi kompetencei, novada domaskgsdetaja vai priekSsdetaja vietnieka
uzdevum sagatavot novada domesnumu projektus, novada domes priekitaja vai
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priekS€detaja vietnieka ikojumu projektus, novada paSvidds igumu projektus,
administraivos aktus un administfab aktu projektus, & af citus dokumentus un to
projektus;

4.8. nodrosit likuma ,Par paSvaltbam” un citos likumos noteikto novada paSvaks
funkciju izglitibas, kuliiras, livnieabas procesa tiesiskuma nodraguma, labiekrtoSanas
un sanifiras firibas, kuliirvésturisko \értibu saglabBSanas, sabiedris& lkartibas,
saimniecisks darlibas sekréSanas, bezdarba sama&anas un citu jomu izpildi;

4.9. nodroSiat apmekétaju pienemsSanu;

4.10. nodrosiat paSval@bas kompetergcesoso izziu izsniegSanu un inforfgijas sniegSanu
par pasSvaltbas kompetertgcesoSajiem jadgjumiem;

4.11. pieemt valsts noteikto noddk un nodevu malkgumus, kuru iekesana ir uzdota
paSvaldbai, ki af novada domes noteikto nodevu m@ksu un makgumu par
paSvaldbas sniegtajiem maksas pakalpojumiem;

4.12. nodroSit paSvaldbas sodilo pabalstu izmaksas Salm pakalpojumu un sodlias
palidzibas likuna noteik& kartiba;

4.13. pieemt iesniegumus,tdzibas un priekSlikumus no novada ied#ajiem un &
teritorija  registrétajam  juridiskapm persoam, organizt atbildes sagatavoSanu
iesniedzjam;

4.14. nodrosiat pieejambu informacijai par domes pigemtajiem émumiem;

4.15.veikt citus uzdevumus atbilstoSi nofiegbs aktos noteiktajai kompetencei un novada
domes &émumiem, novada domes priekdstaja un priek3adetaja vietnieka tkojumiem;
4.16.atbilstoSi kompetencei sadarbotiegaésts @rvaldes iestdem, citu valstu iegdém un
starptautiskam organizcijam;

4.17. atbilstoSi kompetencei sagatavotasmiegt novada domeanskatus, priekslikumus,
leteikumus par pasvalohs adminisficijas darfbu.

5. PaSvaltbas administicijai ir Sadas tiethas:
5.1.piepras un saemt no iestdem un publiskagm persoam pasSvaltbas administicijas
uzdevumu izpildei zias, statistisko un citu inforniju un dokumentus;
5.2. sniegt priekSlikumus jaijtimu izskaiSanai novada domesdss;
5.3. piedaties novada domesdts;
5.4.1stenot citas normatajos aktos noteiks tiegbas.

[ll. PaSvaldbas administracijas struktiira un darba organizacija
6. PaSvaltbas administicijas strukiirvieribas izveido, reorgarigain likvide novada dome.

7. PasSvaltbas administicijas strukiirvieribas darbojas, pamatojoties uz So nolikumu un domes
apstipriratu administécijas strukiirvieribas reglamentu.
8. PaSvaltbhas adminisficijas amatpersonu un darbinieku kompetenci nosakairastiacijas
struktirvieribu reglamerit, amatu aprakstun darbaiguma.
9. PasSvaltbas administiciju vada paSvalithas izpilddirektors.
10. Pasvalibas administicijas vadtajs veic &das funkcijas:
10.1. organiz pasSvaldas administicijas funkciju pildSanu un atbild par to, vada igdes
administraivo darbu, nodroSinot darba raefpaukitbu, lietdetbu un tiesiskumui;
10.2. prvalda pasSvaldbas administicijas finansu, persata un citus resursus;
10.3. apstiprina paSvalths administicijas amatu sarakstu;
10.4. pimem darla un atlaiz no@ pasval@as administicijas darbiniekus;
10.5. nosaka paSvalths administicijas amatpersonu un darbinieku pgikmmus un
kompetenci;
10.6. izveido iesdes iek8jas kontroles sismu, nosaka fvaldes Emumu
iepriekSparbaudes ungcparbaudes &rtibu;
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10.7. stdz saimnieciskus dgwmus pasvalthas administicijas darba nodrosiSanai;
10.8. veic citus novada domes, novada domes p&diim un priekssdétaja vietnieka
dotus uzdevumus.

11. PaSvalibas administcijai ir Sadas strukirvieribas :
11.1. finanSu noda;
11.2. kancelejas notig
11.3. izgitibas nodk;
11.4. nekustamgpaSumu noda;
11.5. dzimtsarakstu nolia
11.6. klientu apkalpoSanas centrs;
11.7. teritorijas prvaldes, apsaimniekoSanas un sabiedsisirtibas nodi;
11.8. mvvalde.

12. PaSvalibas adminisficija ir strukfirvieribas nesagioSie speailisti: attistibas phinoSanas
specilists, atistibas pénotajs umemejdarbiba, dizaina spealists, datorsiggmu un datofklu

administrators, inforacijas sistmu uztugtajs, darba aizsar@aas un ugunsdrgsas spealists,

teritorijas phnotajs, bavinzenieris, pasSvaibas administicijas sekreire, sabiedrisko attidou

speciilists.

14 .PaSvaltbas adminisficijas strukiiru un pakautbu nosakaidolikuma pielikums.

IV. PaSvaldibas administracijas darbibas tiesiskuma nodroSiaSanas meklnisms un
parskati par darbibu

15. PaSvalibas administicijas daribas tiesiskumu nodroSina ceihiis administicijas vadtajs.
PaSvaltbas administicijas vadtajs ir atbildigs par prvaldes Emumu grbaudes sistmas
izveidoSanu un darbu.

16. PasSvaldbas administicija ir novada domes piutba.

17. Novada domei ir ti®sas atcelt administcijas strukiirvieribu vadtaju pienemtos
nelikumigus un nelietdégus Emumus un izdotos administrabs aktus, jaargjos
normatvos aktos nav noteikts adi. Domes izdotos administrabs aktus var apstict
administraivaja tiesa.

18. PaSvaldbas administicijas vadtaja piememtos administratos aktus un faktiskoigibu var
apstirdet novada dora

19. Novada paSvaldas domei ir tiegbas jebkui laika piepra# parskatus par pasSvalohs
administacijas darbu.

V. Noskguma jautajumi
20. Nolikums stjas sgka ar & parakstSanas hdi.

21. Ar g nolikuma spka stiSanos sgku zau@ 31.07.2009. nolikums Nr. 4/2009 “lades
"Il ikstes novada pasSvalh” nolikums".

Domes prieksxletajs Stefans®na



